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Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunika¢nych zru¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupeini vzdelania: Uplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Vedici klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikaénych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunika¢nych a IKT zru¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie (ADK).
Hlavnym cielom bude pripravit’ ziakov pre trh prace. Cielom Ccitatel'skej a IKT gramotnosti je
schopnost’ vyhotovovat"  obsahovo, logicky zrozumitelné, gramaticky a Stylisticky spravne
pisomnosti pouzite'né v obchodnom styku i v styku so §tatnou spravou.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Komunikacia. Tematické vychovno-vzdelavacie plany.
Kracové kompetencie. EduPage, Ucebné $tyly.

Téma stretnutia:
Ucebné $tyly, vymena skisenosti s aplikaciou roznych u¢ebnych $tylov
Hlavné body:

- ucitelia si vymienali skusenosti s vyucbou predmetov Administrativa a koreSpondencia,
Ruského jazyka a Informatika v ¢ase diStanéného online vzdelavania,

- ucebné materialy pre ziakov z predmetov Administrativa a koreSpondencia (ADK),
jazykov, konkrétne Ruského jazyka (RJ) a tiez Informatiky pedagbgovia tvoria
s prihliadnutim na rdzne uéebné $tyly, ktoré Ziaci preferuju, v stlade so SkVP,

-V literatare sa vyskytuju pojmy kognitivny $tyl a u¢ebny $tyl. Podla I. Turek (2008, s. 83):
,Kognitivny $tyl je spdsob, ktory ¢lovek preferuje pri prijimani a spractvani informacii. Je
prevazne vrodeny, tazko sa meni a je len v minimalnej miere viazany na obsah. Ucebny
$tyl je sthrn postupov, ktoré jednotlivec v ur¢itom obdobi preferuje pri u¢eni sa. Vyvija sa z
vrodeného zikladu, ale v priebehu Zivota sa meni a zdokonal'uje... Clovek si spravidla svoje
Styly uc¢enia neuvedomuje, systematicky ich neanalyzuje, premyslene nezlepsuje... Menit’
ich v8ak nie je jednoduché a moze ich menit’ bud’ jednotlivec sam, alebo s pomocou
socialneho okolia (ucitelia, spoluziaci, rodicia a pod.)™.

- zuvedeného vyplyva, Ze vyucujuci musia pripravovat u¢ebné materialy pre ziakov tak, aby
boli rovnomerne zat'azované vSetky zmysly ziakov, aby umoznili Ziakom s r6znymi
preferenciami u¢ebnych §tylov ¢o najpohodinejsie prijimanie vedomosti reSpektujiice ich
individualne poziadavky.

Tieto ucebné styly si zname pod akronymom VARK:
» Visual= vizudlny — zrakovy typ.
» Aural = auditivny — sluchovy typ.
» Read/write = citat’, pisat’ — verbalny, slovny typ.
» Kinestetika = kinesteticky — pohybovy typ.




- S ohl'adom na rézne zmyslové preferencie Ziakov si vyucujuci vymienali skusenosti
S pripravou uc¢ebnych materialov a to konkrétne formou PowerPointov, tvorbou videt,
pripravou ucebnych textov v programe Word, vyuzijuc réznorodé prostredie, mézu ziaci
zapojit’ hlavne tie svoje zmysly, ktoré im najviac pri priprave na vyu¢ovanie vyhovuja,

- podas stretnutia sme si vzajomne vymenili skasenosti s tvorbou a hlavne s vytvaranim tzv.
kniZnice, v prostredi §tandardov v EduPage a prostrednictvom zdiel'anej obrazovky sme
trénovali vytvaranie materialov a ich pridel'ovanie ziakom,

- pri vytvarani zadani domacich tloh a testov, sme si vzajomne pomahali s tvorbou
jednotlivych kariet s vyuzitim ponuky réznych kariet — karty s otvorenou odpoved’ou, karty
s prirad’ovanim, karty s dopisovani, karty s vyberom spravnej odpovede, karty — slepa
mapa, spajanie a iné.

Ciele stretnutia:

- ziskavat nové IKT kompetencie.

Vseobecné ciele:

- naucit’ sa orientovat’ v prostredi EduPage pri vytvarani testov, zadavani domacich tloh.

Specifické ciele:

- pri priprave ucebnych materialov vyuzit vhodné texty, audio nahravky, videonahravky
z dévodu vyuzitia viacerych zmyslov Ziaka pri u€eni sa.

Vychovné ciele:

- spolupracou kolegov pri tvorbe u¢ebnych materialov, zefektivnit' vyu€ovaci proces.




Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

pri tvorbe uéebnych materialov pedagdgovia riesili réznorodost’ potrieb Ziakov a ich
psychomotorické predpoklady, analyzovali odli§nost’ inteligencii Ziakov (matematickq,
hudobnu, pohybovu), aby sme mohli spravne vyhodnotit,, ako najlepSie pripravit’ u¢ebné
materialy, materidly pre zadavanie domacich uloh ¢i testov,

zvladnutie IKT zru¢nosti nam vyrazne napomohli webinare, ktoré pedagdégovia absolvovali.

Ciel'om stretnutia klubu bolo vzdjomne sa podnietit’ ku vytvaraniu jednotnych u¢ebnych materialov
pre predmety ADK, RJ a IKT s prihliadnutim na rozne ucebné styly, ktoré Ziaci pri uceni sa
vyuzivaju.

Odporacanim zo stretnutia klubu bolo, aby sa vSetky vypracované materialy zdiel’ali v Standardoch
a v online kniznici v prostredi EduPage a spristupnili ich aj kolegom.
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